
図書館のパソコン利用に関するお願い 
 

パソコン利用時のルール 

○ ウィルスチェックや OS のアップデイトを定期的（毎日 8：50～10：00）に行います。

その間はパソコンの利用ができませんので、必ず係員の指示に従ってください。 

○ 当館の情報機器は情報検索や業務に使用するものです。その他の私的な利用は禁止します。 

○ 各パソコンにより装備やインストールしたソフトウェアは異なります。パソコンに表示し

ている案内を参照し、譲り合ってご利用ください。 

○ パソコンは多くの方が利用されます。文書作成、スライド原稿作成等の入力作業はできる

だけ短時間で終了させ、機器を専有しないようにしてください。 

○ USB は全てのパソコンで使用できます。フロッピディスクは一部のみです。 

○ メールは NCGM Web Mail System のみの使用です。ヤフーや Hotmail などの Web メ

ールは禁止です。 

○ 不具合が発生した時は、必ず係員に知らせるか、閉館時はメモをカウンターに残してくだ

さい。 

 

認証システムについて 

○ 図書館では認証システム（ネットワーク接続のコントロール）を導入しています。（いつ、

だれが、どのサイトにアクセスしたのか記録されます） 

○ 館内のパソコンを利用する際は、【ユーザ名・パスワード】が必要です。所定の申請書に必

要事項を記入の上、図書館に提出してください。申請日の翌日（土･日･祝日除く）から利

用できます。 

○ セキュリティ維持のため席を立つ際は、必ずログアウトしてください。 

 

注 意 事 項 

○ 個人データ・ファイルをパソコン上に残さないでください。（保存した情報はシステムが定

期的に削除します） 

○ 個人でソフトウェアをインストールしたり、アプリケーションをダウンロードしたり、シ

ステム設計を変更しないでください。（定期的に削除します） 

○ パソコン・周辺機器のケーブルなどを勝手に差し替えないでください。 

○ プリントアウトの際は、トナーや用紙の節約にご協力ください。カラー印刷は備え付けの

マニュアルをご覧ください。 

 

 皆が気持ちよく私用するため、ルールを守ってくださるよう 

ご協力お願いします。 


