
国立健康危機管理研究機構  

事務総合職就業体験募集 

 

 

【応募要項】 
 

1 参加条件  大学・大学院に在籍している全学年の学生 
 

2 人  数  ５名以内 
 

3 就業体験内容 

  【就業体験】 

・JIHS 内の様々な部署を半日毎にローテーションして業務を体験していただきます。 

 ○総務課ではイベントや会議の運営等を体験して頂くことで機構の概要を知ってい 

ただきます。 

 ○財務経理部では契約の流れをご説明させていただき、実際簡単な事務作業を体験 

していただきます。 

 ○病院事務部では、実際の診療費の算定を見学いただき、電子カルテに触れていた 

だく機会を設ける予定です。 

 ○国立感染症研究所では、研究費獲得から執行までの流れを説明させていただき、 

実際簡単な事務作業を体験していただきます。 

・病院の経営会議等を見学、病院の経営や運営をダイレクトに感じる体験していただ 

きます。 

【施設見学】 

・病院や研究所等、医療職や研究職が活躍する現場を見学する事で、それを支える事務  

職のやりがいを感じる事ができます。 

・当機構の建物内の様々な施設をご紹介します。是非病院や研究所で働くイメージを 

つけてみてください。 
 

4 就業体験実施場所 

  国立健康危機管理研究機構戸山本部キャンパス（西） 

  〒162-8655 東京都新宿区戸山 1-21-1 
 

5 開催時期・日数 

  １１月下旬予定（個々に日程調整させていただきます）、２～３日開催予定 
 

6 応募から就業体験までの流れ 

  エントリーシート提出→書類選考→結果ご連絡→日程調整→就業体験 

        



 

7 エントリーシート提出期限  令和８年１１月２日（月）必着  
 

8 提 出 先  下記、問合せ先・提出先にメール送付あるいは郵送 
 

9 そ の 他  ⅰ 選考の結果、就業体験にご参加いただけない方のエントリーシートは、

当機構において処分いたします。 

        ⅱ 就業体験期間中の交通費・宿泊費の支給はありません。 

        ⅲ 就業体験期間中の報酬の支給はありません。 

 

 

【問合せ・提出先】 
 

〒162-8655 

 東京都新宿区戸山 1-21-1 

 国立健康危機管理研究機構 

危機管理・運営局 事務総局 総務部人事課人事係 

メール：jinji_center@jihs.go.jp 

 TEL：03-3202-7181（代表番号） 

 


