
企画調整部 政策研究課 研究開発連携室  

特任研究員（非常勤） 募集 

 

【職種】      特任研究員（非常勤職員） ※勤務地：東京都新宿区戸山１－２１－１ 

 

【募集背景】   国立健康危機管理研究機構（JIHS: Japan Institute for Health Security）は、2025

年 4 月に国立感染症研究所と国立国際医療研究センターの統合により設立され、感染

症をはじめとする多様な健康危機に対応する総合的な研究・医療機関として活動を開

始しました。 当機構の「危機管理・運営局 企画調整部 政策研究課 研究開発連携室」

では、iCROWN、J-GRID＋、IDCLなど、重要な事業の事務局を運営しております。このた

び、これら複数の国家的なプロジェクトを横断的に管理し、事務局運営を力強く推進す

る PMO（プロジェクト・マネジメント・オフィス）の役割を担う特任研究員を新たに募

集し、体制を強化することとなりました。 

 

【業務内容】 

危機管理・運営局 企画調整部 政策研究課 研究開発連携室が所管する各プロジェクトにおける PMO業

務全般。単なる事務作業にとどまらず、事業の進行管理、課題抽出・解決、関係各所との調整・合意

形成など、プロジェクトを成功に導くための事務局運営を主導していただきます。 

・iCROWN事業 

・J-GRID+事務局 

・IDCL事業（感染症危機管理リーダーシップ事業） 

・第 2研究開発費事務局 

・今後 研究開発連携室で生じる業務 等 

 

【応募資格】 

▪ 保健医療分野の公的機関において、実務経験を 3年以上有すること 

▪ 医療関連分野の修士号以上を取得していること 

▪ 英語を用いた業務遂行能力（海外文献の抄読、英文メールでのやり取り等）を有していること 

▪ Word、Excel、PowerPoint等を用いた行政文書、ビジネス文書、およびプレゼンテーション資料の

作成が円滑に行えること 

▪ 新たな組織・事業において、目的意識を持ち、自ら課題を見つけて解決に向けて行動できる方 

▪ 多様なバックグラウンドを持つメンバーを尊重し、状況の変化に柔軟に対応しながらチームビル

ディングに貢献できる方 

▪ 事務局運営において関係者を巻き込み、事業の推進を力強く牽引できる方 

 

【採用人数】     1 名を予定 

 

【雇用形態】 非常勤職員 



 

【雇用期間】 年度毎の雇用契約（勤務状況やセンターの運営状況等により更新可能性あり） 

 

【 給 与 】 時間給：2,640 円/時間 

※処遇詳細は、非常勤職員就業規則及び非常勤医師及び研究員給与規程による  

 

【勤務形態】   週 31 時間以内、原則として週 5 日（9：00～17：45 の間） 

勤務曜日・日数・時間等は応相談、土日・祝祭日は休日 

※処遇詳細は、非常勤職員就業規則による 

 

【 休 暇 】   勤務日数に応じて年次有給休暇を付与 

 

【 その他 】   労災保険、国立健康危機管理研究機構保健組合、厚生年金、雇用保険 

 

【 採用日 】   随時（原則 1 日付） 

 

【選考方法】  書類選考、面接（1 回） 

 ※面接試験にかかる交通費等の支給なし 

 

【結果通知】  原則、応募書類到着後 10 日以内、面接試験後 14 日以内 

 

【応募書類】  履歴書・経歴書（様式任意）、各種資格証（写）  

 ※履歴書に PC から連絡が可能なメールアドレスを必ず記載してください。 

 ※封筒に【企画調整部 政策研究課 研究開発連携室 特任研究員（非常勤）応募】と朱書する

こと 

 

【 応募先 】   〒162-8655 

東京都新宿区戸山 1-21-1 

国立健康危機管理研究機構 人事係 

Tel:03-3202-7181 (内線:2026)  

Mail:jinji_center@jihs,go.jp 

 


